-INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

)

Guatemala, 30 de Mayo del 2025

Sefiores -
Ministerio de Cutl:ura y Deportes
. Su de&pacho
- Estlmados seftores
Tengo el agrado de dirigirme a usted. para presentarle mi informe MENSUAL de cd:wndades siendo-el sngulente: ;
Nombre completo del Contratlsba: "Humberto l2aeis Ldzcno Morales p ) ) . Cul: - 1739770570101
Narmero de contrato: OB uTIWMD . Acuerdo Ministerial:  1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos : g 'Nit-del Contratista: 62337866 -
Namero de Factura: | - 2520576838 L * Setie: 78819049 .
Honorarios Mensuales: - Q.6,000 ] ] Periodo del Informe: Mayo 2025
Monto Total del Contrato Q.35,80645 i * Plazo del Contrato: .02 de enero al 30 de junio de 2025
Unidad Administrativa donde UNIDAD DE ADMINISTRACION o :
presta los servicios: i FINANCIERA -UDAF-
Objetivos del Contrato: o “El Contratista” se compromel'e a prestar sus sewm tecnicos para la UNIDAD DE ADMINISTRACION: FINANCIERA -

UDAF- de la Direccién’ Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo alos -
principios de la éticay probidad, en laprstacron de Servicios y cumplimiento de las ud:ividadesque se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino-tinicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de Actividades: .

a) - Apoyéen el desarrollo e implémenfadéﬁ de un archivo digital en excel para la fédil localizacién
de los documentos que se requieran por paite de la Unidad de Administracién Finandera UDAF.
b). Apoyé en la recepcién documental de expedientes de las distintas coordinacings de la Unidad de Administracién F’nanciera.

~ €) - Apoyéenia rewsion documental de ecpedierrtes de las distintas coordmadones de la Unidad de Admmlstrcoon Financiera.

@ Apoyé en el analisis documental de expedientes de las distintas coordmacuones dela Unidad de -
Administracion Financiera.

e) Apoyé enla clasificacion documental.de expedientes de las distintas coordmuaenes dela Umdad de Admimstrac:én Financiera.

f)  Apoyé en él seguimineto de Actividades progrumodas por las coordinaciones v direccuén de UDAF

g)  Apoyé en reuniones de trabajon que programe la UDAF.
h) - Apoyé-en la elaboracién de diferentes reportes cuando sea requerido por fas coordhacioneﬁ y crreccuén
0 apoyé en actividades emanadas por la coordinacién de contabilidad.

~ ) Otros actividades relacionadas con la contratacisn,

Humberto lzaeis Ldzarq Morales =~ ) Arg. Algin Astolfo

. Nombre Completo del Contratista . Nombre de la-Autgridad que Evalua los Servicios

Arq Alai Astolfo leuentes Chavarria—"

Director "

mfmstragér Financierd -UDAF-
Minmer, ser'y Deportes

Firma y sello de la Autonaud que Eualua los Seruldos

IR




